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 إنشاء استعلامات واستخدامها

:يلي بما القيام من ستتمكن الدرس، هذا من الانتهاء بعد  

 .إنشاء استعلام وتشغيله 

 .تحديد معايير في استعلام 

 .إنشاء حقل محتسب 

 .إنشاء استعلام متعدد الجداول 

 .طباعة استعلام 

الأشخاص بعدد القدرة على توصٌل المعلومات إلى  Microsoft® Accessتمنح الاستعلامات 
هو كائن قاعدة بٌانات ٌسمح لك باستخراج الحقول  الاستعلامو غٌر محدود من الطرق.

ٌشبه إنشاء استعلام توجٌهَ سؤال لبرنامج  والسجلات من الجداول طبقًا لمعاٌٌر تقوم بإدخالها.
Access.  وعند تشغٌل الاستعلام، ٌقدمAccess .الإجابة على سؤالك 

والذي ٌستخرج بٌانات من  استعلام تحديد،هو  Accessمات الأساسٌة فً أهم أنواع الاستعلا
 جدول أو أكثر وٌعرض النتائج بتنسٌق مماثل تقرٌبًا لطرٌقة "عرض ورقة البٌانات" للجداول.

استعلامات التحدٌد التً تقوم بإنشائها تقتصر على البٌانات الموجودة فً قاعدة البٌانات وتلك 
ٌمكنك إنشاء استعلامات تحدٌد تستخدم حقول من أكثر من جدول  ها.التً تقوم أنت بكتابت

على سبٌل  وإعادة ترتٌب البٌانات فً جداول وإجراء عملٌات حسابٌة على البٌانات فً جداول.
 Adventure Worksالمثال، ٌستخدم الموظفون الذٌن ٌعملون بمكتب الحجز فً منتجع 

تخراج سجلات كل الغرف المشغولة أثناء الشهر للإجازات استعلامًا ٌقوم عند تشغٌله باس
الحالً كما ٌقوم بفرز السجلات حسب رقم الغرفة وٌقوم بحساب التكالٌف الإجمالٌة لكل 

 كافة الاستعلامات التً تم إنشاؤها فً هذا الدرس هً استعلامات تحدٌد. غرفة.

فعند تغٌٌر  تعلامات.هناك علاقة ترابط بٌن الاستعلامات والجداول التً تعتمد علٌها الاس
البٌانات الموجودة فً ورقة بٌانات نتائج الاستعلام، ٌتم أٌضًا تغٌٌر البٌانات الموجودة فً 

والعكس صحٌح، فعند تغٌٌر البٌانات الموجودة  الجدول )الجداول( التً ٌعتمد علٌها الاستعلام.
 فً الجداول، تتغٌر نتائج الاستعلام أٌضًا.

 موجودة بهذا الدرس، سوف تحتاج إلى استخدام الملفلاستكمال الإجراءات ال
 Database Fundamentals 04  الموجود فً المجلدPractice  الموجود على القرص الثابت

 لدٌك.

 وتشغيله استعلام إنشاء

إنشاء استعلام إما باستخدام طرٌقة "عرض التصمٌم" أو باستخدام "معالج  Accessٌمكنك، فً 
إذا كنت على علم بالمعلومات المطلوب استخراجها وترٌد إنشاء  .الاستعلامات البسٌطة"

الاستعلام بدون استخدام أنماط إنشاء استعلام أو فً حالة عدم معرفتها، ٌكون "معالج 
بعد فهم كٌفٌة تكوٌن الاستعلامات  الاستعلامات البسٌطة" هو أسهل الطرق لتحقٌق ذلك.

 خدام طرٌقة "عرض التصمٌم" أسهل وأكثر فعالٌة.وبناءها، قد تجد أن إنشاء استعلامات باست

من الممكن تعدٌل استعلام باستخدام طرٌقة "عرض التصمٌم" بعد إنشائه بصرف النظر عن 
 طرٌقة إنشائه.
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 ٌوضح التمرٌن الموجود فً المقطع التالً كٌفٌة إنشاء استعلام بدون استخدام المعالج.

الزر "تشغٌل" الموجود فً شرٌط الأدوات "تصمٌم  بعد إنشاء استعلام، ٌتم تشغٌله بالنقر فوق
 الاستعلام".

واستخدام "معالج  Database Fundamentals 04تقوم فً هذا التمرٌن بفتح قاعدة البٌانات 
الأخٌر" _الاستعلامات البسٌطة" لإنشاء استعلام ٌقوم باستخراج حقول "الاسم الأول" و"الاسم

 .tblEmployeesو"هاتف_المنزل" من الجدول 

 ، انقر فوق الزر "فتح" الموجود على شرٌط الأدوات "قاعدة بٌانات".Accessبعد فتح  1

 ٌظهر مربع الحوار "فتح".

انقر فوق السهم لأسفل "بحث فً"، ثم انقر فوق رمز القرص الثابت لدٌك ثم انقر نقرًا  2

 .Unlimited Potentialمزدوجًا فوق المجلد 

 .Practiceلمجلد انقر نقرًا مزدوجًا فوق ا 3

 ثم انقر فوق "فتح". Database Fundamentals 04انقر فوق قاعدة البٌانات  4

 .Database Fundamentals 04ٌظهر الإطار "قاعدة بٌانات" لـ 

 من الشرٌط "الكائنات"، انقر فوق "استعلامات". 5

استخدام ٌظهر الخٌاران "إنشاء استعلام فً طرٌقة عرض التصمٌم" و"إنشاء استعلام ب
 .Database Fundamentals 04المعالج". لا توجد استعلامات فً قاعدة البٌانات 
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 انقر نقرًا مزدوجًا فوق "إنشاء استعلام باستخدام المعالج". 6

ٌظهر مربع الحوار الأول لـ "معالج الاستعلامات البسٌطة"، كما هو مبٌن فً الرسم 
 التوضٌحً التالً.

 

 .tblEmployees سفل "جداول/استعلامات" وانقر فوق الجدول:انقر فوق السهم لأ 7

 فً قائمة "الحقول المتاحة". tblEmployeesتظهر حقول 

 انقر فوق "الاسم_الأول" فً قائمة "الحقول المتاحة" وانقر فوق الزر < )إضافة(. 8

 حقل "الاسم_الأول" إلى قائمة "الحقول المحددة". Accessٌضٌف 

 م_الأخٌر" فً قائمة "الحقول المتاحة" وانقر فوق الزر < )إضافة(.انقر فوق "الاس 9

 حقل "الاسم_الأخٌر" إلى قائمة "الحقول المحددة". Accessٌضٌف 

 انقر فوق "هاتف_المنزل" فً قائمة "الحقول المتاحة" وانقر فوق الزر < )إضافة(. 11

 حقل "هاتف_المنزل" إلى قائمة "الحقول المحددة". Accessٌضٌف 

ٌمكنك أٌضًا النقر المزدوج على اسم 
الحقل لنقله إلى قائمة "الحقول 

 المحددة".

لتحدٌد حقول من أكثر من جدول، 
أن تكون الحقول الموجودة  ٌجب أولاً 

ستتم  فً جداول مختلفة بٌنها علاقة.
مناقشة الاستعلامات ذات الجداول 

 المتعددة فٌما بعد فً هذا الدرس.
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 انقر فوق "التالً". 11

 ٌظهر مربع حوار "معالج الاستعلامات البسٌطة" التالً.

 

، قائمة_هواتف_الموظفينqryفً مربع "ما هو العنوان الذي ترٌده لاستعلامك؟"، اكتب  12
 تحقق من تحدٌد خٌار "فتح الاستعلام لعرض المعلومات"، ثم انقر فوق "إنهاء".

 ورقة البٌانات".ٌظهر الاستعلام بطرٌقة "عرض 

 

 انقر فوق الزر "إغلاق" فً الزاوٌة العلوٌة الٌمنى من الاستعلام 13

"qry"قائمة_هواتف_الموظفٌن. 

قائمة_هواتف_الموظفٌن" ٌظهر الآن فً qryٌتم إغلاق الاستعلام. لاحظ أن الاستعلام "
 قائمة الاستعلامات فً الإطار "قاعدة بٌانات".

تظهر حقول "الاسم_الأول" 
و"الاسم_الأخٌر" و"هاتف_المنزل" 

 " فً " tblEmployees من "
qry."قائمة_هواتف_الموظفٌن 

 

 

إذا قمت بالنقر فوق خٌار "تعدٌل 
ستعلام تصمٌم الاستعلام"، سٌظهر الا

بطرٌقة "عرض التصمٌم" عند النقر 
 فوق "إنهاء".
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 استعلام في معايير تحديد

للاستعلام. معاٌٌر الاستعلام هً القواعد  معاييرٌمكنك تنقٌح نتائج الاستعلام عن طرٌق تعٌٌن 
التً ٌتبعها الاستعلام لتحدٌد المعلومات التً ٌجب استخراجها. عند تعٌٌن معاٌٌر لاستعلام، 

 باستخراج الحقول والسجلات فقط التً تتفق مع المعاٌٌر الخاصة بك. Accessٌقوم 

استعلام باستخدام طرٌقة "عرض التصمٌم"، ٌمكنك الاطلاع على صف "معاٌٌر" عند عرض 
 فً مقطع شبكة التصمٌم.

 

ٌمكنك تحدٌد  ٌمكنك استخدام صف "معاٌٌر" لتحدٌد معاٌٌر تضع قٌود على نتائج الاستعلام.
ال، على سبٌل المث ، كنوع من المعاٌٌر التً ٌمكنك تحدٌدها فً استعلام.CHعبارة أبجدٌة مثل 

وأنك ترٌد  .Adventure Worksمنتجع فلنفترض أن لدٌك جدول ٌتتبع الطلبٌات الخاصة ب
. CHللأطفال، والذي رمز المورد له  التجاري Erewhonبمحل عرض كل الطلبٌات الخاصة 

فً صف "معاٌٌر" بعمود "رمز المورد"،  CHإذا قمت بإنشاء استعلام وتم إدخال الحرفٌن 
 للأطفال فقط فً نتائج الاستعلام. التجاري Erewhonصة بمحل الخاستظهر الطلبٌات 

الحرف البدل هو حرف مثل العلامة  حرف بدل.ٌمكنك أٌضًا تخصٌص معاٌٌر باستخدام 
ٌوضح الجدول  النجمٌة أو علامة الاستفهام ٌمكن استخدامها مكان حرف أو أكثر فً معٌار.

 لصف "معاٌٌر" لتقٌٌد معاٌٌر الاستعلام.التالً الأحرف البدل التً ٌمكنك استخدامها فً ا
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 مثال الإشغال الحرف البدل

ٌطابق حرف بدل أو أكثر من  *
 حرف.

لماذا ولما  ٌتم البحث عن *لم بإدخال
 لمن.و

 جادو جٌدٌتم البحث عن  د?جبإدخال  ٌطابق أي حرف أبجدي واحد. ?
 .جودو

ٌطابق أي )حرف( حروف من  [*]
 اس.الحروف الموجودة بٌن أقو

 جادٌتم البحث عن  د]او[جبإدخال 
 .جٌدولا ٌتم البحث عن  جودو

ٌطابق أي حرف )حروف(  [*!]
 لٌست بٌن أقواس.

 جٌدٌتم البحث عن  د]!او[جبإدخال 
أو  جادولا ٌتم البحث عن  جددو

 .جود

ٌطابق أٌة حروف فً نطاق  [*-*]
ٌجب أن ٌكون ترتٌب  معٌن.

الحروف فً هذا النطاق تنازلً 
 لى ي ولٌس من ي إلى أ(.)أ إ

ٌتم البحث عن  ن]ص-س[حبإدخال 
 .حصنو حشنو حسن

ٌتم  ثم #( 1ثم  0# )01بإدخال  ٌطابق أي رقم واحد فقط. #
 .011-011البحث عن 

تُعد الأحرف البدل طرٌقة مناسبة لاستخراج المعلومات التً تتبع نمط محدد أو التً لا تتذكر 
عن الحقول  إلى البحث Accessالنجمٌة مثال، توجه العلامة على سبٌل ال إلا جزء من قٌمتها.

كمعٌار لحقل الاسم  *أفبإدخال  التً تحتوي على حرف أو أكثر فً هذا الجزء من الحقل.
أحمد  ؛أالأول، سٌتم إظهار السجلات التً تحتوي على الأسماء الأولى التً تبدأ بحرف 

ٌمكنك أٌضًا استخدام علامة  طابقة للمعٌار.)نفسه( كأسماء أولى م أو أمٌرةوأمنٌة وأسامة و
على سبٌل المثال، للبحث عن كل الأسماء الأولى  نجمٌة فً بداٌة أو فً وسط عبارة معٌارٌة.

 .*أ*، قم بكتابة أالتً تحتوي على الحرف 

ٌمكنك تحدٌد معاٌٌر لأكثر من حقل فً استعلام فً المرة الواحدة. فً حالة إدخال معٌار فً 
عمود واحد فً الصف "معاٌٌر"، ستتضمن نتائج الاستعلام السجلات التً تتفق مع أكثر من 

كلا المعٌارٌن فقط. على سبٌل المثال، ٌمكنك إنشاء استعلام ٌقوم باستخراج السجلات من 
الذٌن بدأوا وللموظفٌن الذٌن تبدأ الأسماء الأخٌرة لهم بحرف )ب(  tblEmployeesالجدول 

 .0116العمل فً عام 

لإنشاء استعلام  tblHumanResourcesDataً هذا التمرٌن، تقوم باستخدام الجدول ف
باستخدام طرٌقة "عرض التصمٌم" وٌقوم الاستعلام بتكوٌن قائمة بكل الموظفٌن الذٌن ٌحتوي 

 .0111الذٌن تم تعٌٌنهم فً عام تسوٌق و المسمى الوظٌفً لهم على كلمة

 علام فً طرٌقة عرض التصمٌم".انقر نقرًا مزدوجًا فوق "إنشاء است 1

 ٌظهر إطار "عرض تصمٌم الاستعلام" ومربع حوار "إظهار جدول".

وانقر  tblHumanResourcesDataمن مربع حوار "إظهار جدول"، انقر فوق الجدول  2
 فوق "إضافة".

فً أعلى  tblHumanResourcesDataتظهر قائمة حقول تعرض الحقول فً الجدول 
 الاستعلام".إطار "عرض تصمٌم 

ٌتم استخدام الأحرف البدل فً العادة 
مع نوع البٌانات النصٌة ولكن ٌمكن 

بٌانات استخدامها أٌضًا مع أنواع ال
على سبٌل المثال، ٌمكنك  الأخرى.

لاستخراج سجلات  16/*/2كتابة 
عن أي توارٌخ فً شهر فبراٌر عام 

0116. 

 

 

ٌمكنك أٌضًا النقر المزدوج فوق اسم 
الجدول لإضافته إلى إطار عرض 

 تصمٌم الاستعلام.

لإنشاء استعلام جدٌد بطرٌقة "عرض 
التصمٌم"، ٌمكنك أٌضًا النقر فوق 

الزر "جدٌد" على شرٌط أدوات إطار 
"قاعدة بٌانات" والنقر فوق "طرٌقة 

حوار عرض التصمٌم" فً مربع 
 "استعلام جدٌد" الذي ٌظهر.
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 إغلاق"."من مربع حوار "إظهار جدول"، انقر فوق  3

ٌتم إغلاق مربع حوار "إظهار جدول"، وٌصبح إطار "عرض تصمٌم الاستعلام" بالكامل 
ا. ًٌ  مرئ

 

، انقر فوق "تعرٌف_الموظف" tblHumanResourcesDataمن قائمة حقول الجدول  4
 فً صف "الحقل" فً شبكة التصمٌم. واسحب اسم الحقل إلى الخلٌة الخالٌة الأولى

إلى الخلاٌا الخالٌة  ”المرتب”و ”العنوان”و ”تارٌخ_التعٌٌن“لإضافة حقول  4كرر الخطوة  5
 فً صف "الحقل".

 

 .1993/*/*التعٌٌن"، انقر فوق صف "معاٌٌر" واكتب _فً عمود "تارٌخ 6

 فقط. 0111ام سٌبحث الاستعلام عن سجلات الموظفٌن الذٌن تم تعٌٌنهم خلال ع

إذا لم تكن ترى خلٌة خالٌة أخرى فً 
قل، استخدم شرٌط التمرٌر صف الح

الموجود أسفل شبكة التصمٌم للتمرٌر 
 إلى الٌسار.

، قم 6حتى ٌمكنك تنفٌذ الخطوة 
بإعداد الكمبٌوتر على إظهار السنوات 

( بدلاً من أن 11تتكون من رقمٌن )
 تتكون السنوات من أربعة أرقام

(2111.) 

ٌمكنك أٌضًا النقر المزدوج فوق اسم 
الحقل فً قائمة الحقول لإضافته إلى 
 الخلٌة الخالٌة الأولى فً صف الحقل.
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ثم اضغط فوق  *تسويق* "، اكتبمعاٌٌر"الوظٌفً"، انقر فوق عمود _فً عمود "المسمى 7
 (.Enterمفتاح الإدخال )

الذٌن و 0111سٌبحث الاستعلام فقط عن سجلات الموظفٌن الذٌن تم تعٌٌنهم خلال عام 
 .تسوٌقٌشمل المسمى الوظٌفً لهم كلمة 

 

 ستعلام"، انقر فوق الزر "تشغٌل".من شرٌط الأدوات "تصمٌم الا 8

والمسمى  0111تظهر نتائج الاستعلام، وتعرض سجلات لأي موظف تم تعٌٌنه خلال عام 
 .تسوٌق الوظٌفً له ٌشمل كلمة

 

 انقر فوق زر "إغلاق" فً أعلى الجانب الأٌمن من إطار الاستعلام. 9

 ٌظهر مربع تنبٌه وٌسأل عما إذا كنت ترٌد حفظ التغٌٌرات.

 انقر فوق "لا". 11

 ٌتم إغلاق الاستعلام بدون حفظ التغٌٌرات.

عند نقل نقطة الإدراج إلى خلٌة 
علامتً و مثلأخرى، تظهر كلمة 

اقتباس فً الخلٌة مع المعٌار. ٌتم 
قبل أي معٌار  مثلإدراج كلمة 

ٌستخدم حرف بدل وٌتم وضع 
علامتً الاقتباس حول سلسلة 

 Accessالحروف التً سٌستخدمها 
 لتقٌٌد البٌانات.
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 محتسب حقل إنشاء

فً التمرٌن السابق، قمت بإنشاء استعلام ٌقوم باستخراج كل طلبٌات الأصناف التً سعرها 
لكن، الاستعلام لم ٌخبرك ما هً التكلفة الإجمالٌة لكل  ولأكثر من وحدة. ج.م. 011أكثر من 

حقل تم الاستعلام بحٌث ٌقوم بحساب التكلفة الإجمالٌة عن طرٌق إنشاء  ٌمكنك إعداد طلبٌة.
 .احتساب القيم الخاصة به

تتضمن الحقول التً تم احتساب القٌم الخاصة بها حقل أو أكثر به عامل أو أكثر لإجراء 
ٌُطلق على  العملٌات الحسابٌة التً قد ٌحتاج الشخص لاستخدام آلة حاسبة كً ٌقوم بإجرائها.

ٌُستخدم لإخبار  تعبيرذه التولٌفة من العوامل والحقول ه أي العملٌات الحسابٌة علٌه  Accessو
 إجراؤها.

، والعوامل المستخدمة هً ([])فً التعبٌرات، ٌتم إحاطة كل أسماء الحقول بأقواس مربعة 
 *)الطرح( و -+ )الجمع( و نفس الحروف المستخدمة فً أغلب العملٌات الحسابٌة الرٌاضٌة:

تتبع التعبٌرات نفس ترتٌب العملٌات التً قد تكون تعلمتها فً مادة  )الضرب( و/ )القسمة(.
 الرٌاضٌات بالمدرسة الثانوٌة.

 2( * 1+  6ٌتم إجراء العملٌات الحسابٌة المحاطة بأقواس أولاً. على سبٌل المثال، ) ■
 .02ولٌس  01تساوي 

ٌساوي  5*  2+ 1على سبٌل المثال، كما ٌتم حساب الضرب والقسمة قبل الجمع والطرح.  ■
 .25أو  5* 5ولٌس  01ٌساوي  01+  1

 Accessوفً التعبٌرات التً تتضمن الجمع والطرح فقط أو الضرب والقسمة فقط، ٌجري  ■
أو  2*  2ٌساوي  2*  1/  6العملٌات الحسابٌة من الٌمٌن إلى الٌسار. على سبٌل المثال، 

 .0أو  6/  6، ولا ٌساوي 4

قل تم احتساب القٌم الخاصة به، انقر فً العمود الخالً الأول فً عمود "الحقل" فً لإنشاء ح
على سبٌل المثال،  شبكة التصمٌم واكتب اسم الحقل الجدٌد ثم اكتب تعبٌر العملٌة الحسابٌة.

لإنشاء حقل تم احتساب القٌم الخاصة به باسم "إجمالً_التكلفة" ٌقوم بضرب حقلً "السعر" 
ت" لحساب إجمالً التكلفة للطلبٌة، ٌجب كتابة إجمالً و"عدد_الوحدا

 .]الوحدات_عدد[*]السعر[التكلفة:

فً هذا التمرٌن، تقوم بإنشاء حقل تم احتساب القٌم الخاصة به ٌحدد الأجر بالساعة للموظفٌن 
سٌقوم الحقل بحساب عدد الساعات التً ٌعملها كل موظف فً  .Adventure Worksبمنتجع 

 م مرتب الموظف على هذا الرقم.كل عام وٌقس

 انقر نقرًا مزدوجًا فوق "إنشاء استعلام فً طرٌقة عرض التصمٌم". 1

 ٌظهر إطار "عرض تصمٌم الاستعلام" ومربع حوار "إظهار جدول".

وانقر  tblHumanResourcesDataمن مربع حوار "إظهار جدول"، انقر فوق الجدول  2
 فوق "إضافة"، ثم انقر فوق "إغلاق".

ٌتم إغلاق مربع حوار "إظهار جدول" وتظهر قائمة حقول تعرض حقول الجدول 
tblHumanResourcesData ."فً أعلى إطار "عرض تصمٌم الاستعلام 

، انقر نقرًا مزدوجًا فوق tblHumanResourcesDataمن قائمة حقول الجدول  3
 "تعرٌف_الموظف".

لى فً صف "الحقل" فً شبكة ٌظهر حقل "تعرٌف_الموظف" فً الخلٌة الخالٌة الأو
 التصمٌم.

ٌجب عدم وضع مسافات فً 
 التعبٌرات.
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 لحقلً "الساعات" و"المرتب". 1كرر الخطوة  4

 

لأجر_بالساعة: فً صف "الحقل"، انقر فوق الخلٌة الخالٌة الأولى، ثم اكتب  5
 .(52*]المرتب[/)]الساعات[

 فً صف "إظهار" للحقل الجدٌد، حدد خانة الاختٌار. 6

 تظهر علامة داخل خانة الاختٌار.

 

ٌحتوي حقل الساعات على عدد 
 الساعات التً عملها الموظفون

ا. ٌحسب التعبٌر فً الخطوة  ًٌ  5أسبوع
عدد الساعات التً ٌعملها الموظفون 

فً السنة عن طرٌق ضرب عدد 
الساعات التً ٌعملها الموظف فً 

. تؤكد الأقواس 52الأسبوع فً 
 Accessأن  52[الساعات]*المحٌطة 

 ٌقوم بإجراء العملٌة الحسابٌة أولاً.

 

 
 

 

 
ٌحدد مربع الخٌار الموجود فً صف 
إظهار ما إذا كان قد تم عرض حقل 

إذا تم تحدٌد  فً نتٌجة الاستعلام.
مربع خٌار، سٌظهر الحقل فً نتائج 

 الاستعلام.
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 من شرٌط الأدوات "تصمٌم الاستعلام"، انقر فوق الزر "تشغٌل". 7

 تظهر نتائج الاستعلام، وتظهر نتائج العملٌة الحسابٌة فً حقل "الأجر_بالساعة".

 

 من شرٌط الأدوات "ورقة بٌانات الاستعلام"، انقر فوق الزر "عرض". 8

 "طرٌقة عرض التصمٌم".ـ ٌظهر الاستعلام ب

جر_بالساعة"، انقر فوق صف "فرز" وانقر فوق السهم لأسفل الذي ٌظهر ثم من عمود "الأ 9
 انقر فوق "تنازلً".

بفرز نتائج الاستعلام بترتٌب تنازلً حسب القٌم الموجودة فً حقل  Accessسٌقوم 
 "الأجر_بالساعة".

 من شرٌط الأدوات "تصمٌم الاستعلام"، انقر فوق الزر "تشغٌل". 11

ج الاستعلام. ٌظهر سجل الموظف الذي ٌحقق أعلى أجر فً الساعة فً أعلى تظهر نتائ
 الجدول.

 

 من شرٌط أدوات "ورقة بٌانات الاستعلام"، انقر فوق زر "حفظ". 11

 ٌظهر مربع الحوار "حفظ باسم".

 وانقر فوق "موافق". الأجر_بالساعةqry اكتب 12

 اعة".الأجر_بالسqryبحفظ الاستعلام باسم " Accessٌقوم 

 الأجر_بالساعة".qryانقر فوق زر "إغلاق" فً أعلى الجانب الأٌمن من الاستعلام " 13

 ٌتم إغلاق الاستعلام.

لا ٌمكنك تغٌٌر البٌانات الموجودة فً 
حقل "الأجر_بالساعة" عندما ٌكون 

الاستعلام بطرٌقة "عرض ورقة 
بإجراء  Accessالبٌانات". سٌقوم 

خدام البٌانات العملٌة الحسابٌة باست
الحالٌة فً 

"tbl بٌانات_الموارد_البشرٌة" فً كل
 مرة تقوم فٌها بإجراء الاستعلام.
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 لاوالجد متعدد استعلام إنشاء

باستخدام  الأكثر فعالٌة. Accessهً أحد مٌزات  استعلام متعدد الجداولالقدرة على إنشاء 
ج حقول من جدول أو أكثر من جدول مما ٌتٌح الجداول، ٌمكنك استخرامتعددة الاستعلامات 

على سبٌل المثال، ٌوفر الجدول  لك تجمٌع المعلومات التً قد لا توجد فً أي جدول مفرد.
tblHourly .بٌانات عن ما ٌكسبه كل موظف فً الساعة ولكن هذا لا ٌتضمن أسماء الموظفٌن 

 ٌشتمل على معلومات عن وهو لا tblEmployeesفأسماء الموظفٌن ٌتم سردها فً الجدول 
الأجور للموظفٌن. ٌمكنك تجمٌع المعلومات الموجودة فً كلا الجدولٌن باستخدام استعلام 

 جداول.متعدد ال

الحقول الموجودة فً جداول مختلفة أو  ربطلاستخدام حقول من جدول أو أكثر، ٌجب أولاً 
فً ربطهما ٌحتوٌان على بٌانات إنشاء علاقة فٌما بٌنها. إذا كان كلا الحقلٌن اللذان ترغب 

بشكل تلقائً بربط  Accessمتطابقة وأحد الحقول على الأقل ٌمثل حقل مفتاح أساسً، ٌقوم 
 على سبٌل المثال، ٌحتوي كل من الجدول  .الربط التلقائيالحقول، باستخدام إعداد ٌسمى 

tblEmployees  والجدولtblHourly ٌمكن على حقلً "تعرٌف_الموظف" متطابقٌن و
 الأسماء من جدولٌن منفصلٌن.واستخدامهما لإنشاء استعلام ٌوضح بٌانات الأجر بالساعة 

 حتى لو كان الحقلان ٌحتوٌان على بٌانات  — إذا لم ٌكن أحد الحقلٌن مفتاح أساسً
ا. Accessلا ٌقوم  — متطابقة ًٌ ا بربط الحقلٌن؛ وٌجب القٌام بذلك ٌدو ًٌ لربط الحقلٌن  تلقائ
ا،  ًٌ انقر فوق الحقل الموجود فً قائمة الحقل الأول ثم قم بسحبه حتى ٌصبح فً أعلى ٌدو

 ٌظهر سطر ربط. الحقل التابع له فً قائمة الحقل الثانً.

 رٌقة "عرض التصمٌم" وأضفت الجدول إذا قمت بإنشاء استعلام فً ط
tblEmployees  والجدولtblHourly  إلى إطار "عرض تصمٌم الاستعلام"، ٌقومAccess 

ا بربط حقلً "تعرٌف_الموظف" وٌظهر سطر ربط بٌن الحقلٌن اللذٌن تم ربطهما. ًٌ  تلقائ

بالرغم من أن سطر الربط ٌبدو مثل السطر الذي ٌظهر عندما تكون هناك علاقة بٌن جدولٌن، 
ٌشٌر إلى أنه هناك علاقة بٌن حقلٌن من الجدولٌن، ولٌس معناه أنه توجد  سطر الربطإلا أن 
إذا قمت بعرض إطار "العلاقات" لقاعدة البٌانات، لا ٌظهر جدولان  .بٌن الجدولٌنعلاقة 

بالحقلٌن المرتبطٌن إلا إذا كانت هناك علاقة بٌن الجدولٌن أٌضًا. ٌمكنك الإطلاع على سطر 
 الربط بٌن الحقول المرتبطة فقط فً إطار "عرض تصمٌم الاستعلام".

ٌقوم باستخراج أسماء الموظفٌن من الجدول  فً هذا التمرٌن، ٌمكنك إجراء استعلام
tblEmployees  ومرتب الموظف من الجدولtblHourly. 

 انقر نقرًا مزدوجًا فوق "إنشاء استعلام فً طرٌقة عرض التصمٌم". 1

 ٌظهر إطار "عرض تصمٌم الاستعلام" ومربع حوار "إظهار جدول".

 وانقر فوق "إضافة". tblEmployeesمن مربع حوار "إظهار جدول"، انقر فوق الجدول  2

فً أعلى إطار "عرض تصمٌم  tblEmployeesتظهر قائمة حقول تعرض حقول الجدول 
 الاستعلام".

 وانقر فوق "إضافة". tblHourlyمن مربع حوار "إظهار جدول"، انقر فوق  3

فً أعلى إطار "عرض تصمٌم  tblHourlyتظهر قائمة حقول تعرض حقول الجدول 
 الاستعلام".

ا  Access إذا كنت ترٌد أن ٌقوم ًٌ تلقائ
بربط الحقول المرتبطة، ٌمكن إٌقاف 

تشغٌل الربط التلقائً عن طرٌق النقر 
فوق "خٌارات" من قائمة "أدوات"، 

والنقر فوق علامة تبوٌب 
"جداول/استعلامات" ومسح مربع 

 خٌار "تمكٌن الربط التلقائً".

ٌمكن استخدام الاستعلامات ذات 
الجداول المتعددة أٌضًا لاستخراج 

البٌانات من استعلامٌن أو مجموعة 
تمت  من الجداول والاستعلامات.
، 1مناقشة العلاقات فً الدرس 

 ل.استخدام الجداو

تمت مناقشة المفاتٌح الأساسٌة فً 
 ."إنشاء الجداول"، 2الدرس 

 

 

 

 

 

 

لاستخدام استعلام موجود كمصدر 
متعدد الجداول، انقر فوق  لاستعلام

علامة تبوٌب "استعلامات" أو علامة 
تبوٌب "كلاهما" فً مربع حوار 

 "إظهار الجدول".
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 إغلاق"."من مربع حوار "إظهار جدول"، انقر فوق  4

ٌتم إغلاق مربع حوار "إظهار جدول". ٌشٌر سطر الربط بٌن حقلً "تعرٌف_الموظف" 
 إلى أنه تم ربط الحقلٌن. tblHourlyوالجدول  tblEmployeesالموجودٌن فً الجدول 

 

 الأخٌر"._وق حقل "الاسم، انقر نقرًا مزدوجًا فtblEmployeesمن قائمة حقول الجدول  5

 ٌظهر حقل "الاسم_الأخٌر" فً الخلٌة الخالٌة الأولى فً صف "الحقل" فً شبكة التصمٌم.

ولحقول "الساعات"  tblEmployeesالأول" فً الجدول _لحقل "الاسم 5كرر الخطوة  6
 .tblHourlyو"المرتب" و"الأجر_بالساعة" و"تعرٌف_الموظف" فً الجدول 

ر_بالساعة"، انقر فوق صف "فرز" وانقر فوق السهم لأسفل الذي ٌظهر ثم من عمود "الأج 7
 انقر فوق "تنازلً".

بفرز نتائج الاستعلام بترتٌب تنازلً حسب القٌم الموجودة فً حقل  Accessسٌقوم 
 "الأجر_بالساعة".

 

ا  Accessقام  ًٌ بربط الحقلٌن تلقائ
لأن كلا الحقلٌن ٌحتوي على نفس 

ة كلاهما المعلومات وفً هذه الحال
ٌُعد حقل مفتاح أساسً للجدول التابع 

 له.

ٌعرض صف الجدول المصدر 
 للحقول الموجودة فً صف الحقل.
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 من شرٌط الأدوات "تصمٌم الاستعلام"، انقر فوق الزر "تشغٌل". 8

 م، وقد تم فرزها بترتٌب تنازلً حسب الأجر فً الساعة.تظهر نتائج الاستعلا

 

 من شرٌط أدوات "ورقة بٌانات الاستعلام"، انقر فوق زر "حفظ". 9

 ٌظهر مربع الحوار "حفظ باسم".

 وانقر فوق "موافق".بالساعة_مع_الأسماء qryاكتب  11

 استعلام طباعة

ت. نظرًا لأن نتائج الاستعلام تمتد طرٌقة طباعة استعلام مماثلة لطرٌقة طباعة ورقة بٌانا
أحٌانًا إلى عدة صفحات، قد تحتاج إلى معاٌنة الاستعلام أولاً عن طرٌق النقر فوق زر "معاٌنة 

قبل الطباعة" الموجود فً شرٌط أدوات "تصمٌم الاستعلام" أو "ورقة بٌانات الاستعلام". 
ات التً سٌشغلها بعد الطباعة. ٌظهر لك "معاٌنة قبل الطباعة" شكل الاستعلام وعدد الصفح

 ٌمكنك طباعة استعلام:

من "معاٌنة قبل الطباعة" عن طرٌق النقر فوق زر "طباعة" الموجود فً شرٌط أدوات  ■
 "معاٌنة قبل الطباعة".

من "عرض ورقة البٌانات" عن طرٌق النقر فوق زر "طباعة" الموجود فً شرٌط أدوات  ■
 "ورقة بٌانات الاستعلام".

 عن طرٌق النقر فوق "طباعة" من قائمة "ملف".من أي عرض  ■
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بالساعة_مع_الأسماء" من "معاٌنة قبل الطباعة" qryفً هذا التمرٌن، تقوم بمعاٌنة الاستعلام "
 ثم طباعته.

 من شرٌط أدوات "ورقة بٌانات الاستعلام"، انقر فوق زر "معاٌنة قبل الطباعة". 1

 ٌظهر الاستعلام فً "معاٌنة قبل الطباعة".

 

 على شرٌط الأدوات "معاٌنة قبل الطباعة" انقر فوق "إغلاق". 2

 ٌتم إغلاق "معاٌنة قبل الطباعة".

 من شرٌط الأدوات "ورقة بٌانات الاستعلام"، انقر فوق زر "طباعة". 3

 بالساعة_مع_الأسماء".qryٌشٌر مربع رسالة إلى أنه جاري طباعة الاستعلام "

 فً الزاوٌة العلوٌة الٌمنى من الاستعلامانقر فوق زر "إغلاق" الموجود  4
"qry."بالساعة_مع_الأسماء 

 ٌتم إغلاق الاستعلام.

ٌظهر الاستعلام فً أكثر من صفحة، 
ٌمكنك استخدام الأزرار الموجودة فً 
أسفل الجانب الأٌسر من إطار "معاٌنة 

قبل الطباعة" لعرض الصفحات 
 الأخرى.
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 الدرس ملخص

ٌغطً هذا الدرس كٌفٌة إنشاء استعلام وتشغٌله وتحدٌد معاٌٌر الاستعلام وإنشاء حقل تم 
 جداول بالإضافة إلى طباعة استعلام.متعدد الاحتساب القٌم الخاصة به وإنشاء استعلام 

 فإذا كنت ترغب فً المتابعة والانتقال إلى الدرس التالً:

 انقر فوق الزر "إغلاق" الموجود فً الزاوٌة العلوٌة الٌمنى من الإطار "قاعدة بٌانات". ■

 .Database Fundamentals 04ٌتم إغلاق قاعدة بٌانات 

 إذا لم تكن ترغب فً المتابعة والانتقال إلى الدرس التالً:

الزر "إغلاق" فً الزاوٌة العلوٌة الٌمنى من إطار  فوقالآن، انقر  Accessلإنهاء  ■
Access. 

 .Database Fundamentals 04وقاعدة بٌانات  Accessٌتم إغلاق 

 القصير الامتحان

 ؟Accessما الطرٌقتان المستخدمتان لإنشاء استعلام فً  1

 ؟ الجداولمتعدد ما هو الاستعلام  2

 تعلام؟كٌف ٌمكنك فرز نتائج الاس 3

 ما هو الحرف البدل؟ 4

 ؟"طرٌقة "عرض ورقة البٌاناتالكٌف ٌمكنك طباعة استعلام فً  5

 لتعدٌل استعلام ما؟ اً تستخدمهتالعرض ال طرٌقةما  6

 كٌف ٌمكنك تحدٌد معاٌٌر لاستعلام ما؟ 7

 كٌف ٌمكنك تشغٌل استعلام؟ 8
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 الشاملة التمارين

عرض التصمٌم" ٌقوم باستخراج حقل "اسم  طرٌقة"قم بإنشاء استعلام فً : 1التمرين 
 .tblProductsوحقلً "الرمز" و"الوصف" من الجدول  tblVendorsالمورد" من الجدول 

قم بتقٌٌد نتائج  قم بتشغٌل الاستعلام. قم بربط حقلً "تعرٌف_المورد" فً الجدولٌن(. :)تلمٌح
نتجات وقم بتشغٌل فً رموز الم KHالاستعلام للمنتجات فقط التً تحتوي على حرفً 

 أغلق الاستعلام دون حفظ التغٌٌرات. الاستعلام مرة أخرى.

حدد الخٌار "إنشاء استعلام فً طرٌقة عرض التصمٌم" من الإطار "قاعدة : 2التمرين 
والجدول  tblEmployeesحدد الجدول  ،طار "إظهار جدول"الإبٌانات". من 

tblHumanResourcesData  والجدولtblInsurance ٌتم تضمٌنها فً الاستعلام. سٌقوم ك ً
Access ا بربط حقلً "تعرٌف_الموظف" فً جدولً الموظف ًٌ والموارد ( employees) ٌنتلقائ
الصحٌة" فً _الرعاٌة_حقل "خطةال. قم بإنشاء رابط من (human resources) البشرٌة
حقل "تعرٌف_الخطة" فً الجدول الإلى  tblHumanResourcesDataالجدول 

tblInsuranceالأول" _الأخٌر" و"الاسم_. أضف حقول "تعرٌف_الموظف" و"الاسم
الصحٌة" من جدول _الرعاٌة_وحقل "خطة ٌن،" من جدول الموظفالمسمى_الوظٌفًو"

. قم بفرز (insurance) الخطة" و"المعدل" من جدول التأمٌن_الموارد البشرٌة وحقلً "نوع
قم بتشغٌل الاستعلام وحفظه باسم  الصحٌة"._الرعاٌة_حقل "خطةالالاستعلام فً 

"qry."التأمٌن_حسب_النوع 

وضح ٌطرٌقة عرض التصمٌم" استخدام "قم بإنشاء استعلام باستخدام المعالج أو ب: 3التمرين 
. قم بسرد 2114فً المنتجع تم إشغالها خلال شهر ٌونٌه وٌولٌو وأغسطس سنة  الأجنحةأي 

للحقل الخاص وقم بفرز الاستعلام طبقًا  للأجنحةة والمغادر الوصولوتوارٌخ  جنحةأرقام الأ
 _الوصول".تارٌخqryاحفظ الاستعلام باسم " .وصولتارٌخ الب

الحروف البادئة  XXX)حٌث تمثل  "XXX"موسٌقى_قم بفتح قاعدة البٌانات : 4التمرين 

وقم  . افتح الجدول الذي أنشأته لبٌانات مجموعة الموسٌقى2التً أنشأتها فً الدرس  لاسمك(
طرٌقة عرض التصمٌم" إذا لزم الأمر. إذا لم ٌحتوي الجدول على حقل ٌصف "بالتبدٌل إلى 

فئة الموسٌقى ونوعها )على سبٌل المثال، روك، بوب، كلاسٌكٌة، الخ( أضف هذا الحقل إلى 
الجدول. قم بالتبدٌل إلى الطرٌقة "عرض ورقة البٌانات" وأضف قٌم لكل سجل فً الجدول 

طرٌقة عرض التصمٌم"، "ة كل إدخال. قم بإنشاء استعلام باستخدام المعالج أو الذي ٌصف فئ
واستخدم كل الحقول فً الجدول. أدخل معاٌٌر اختٌار لاسترجاع كل الإدخالات الموجودة على 

قرص مضغوط والموجودة فً أي فئة من اختٌارك. قم بتشغٌل الاستعلام وفحص النتائج. قم 
كل السجلات غٌر الموجودة على قرص مضغوط ومن نفس الفئة التً  بتعدٌل الاستعلام لتحدٌد

 استخدمتها فً الاستعلام الأول. قم بإغلاق الاستعلام بدون حفظه وأغلق قاعدة البٌانات.


